
HORARIO SECRETARIADO EJECUTIVO SEMESTRE – I -2021 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

12.15 pm / 1.00 pm 
 

EQUIPOS DE OFICINA             
(Sec. Ejec. DORITA 

SORIA) 

 
LOGICA Y 

FUNCIONES 
(Ing. JOSE LOAYZA) 

IMAGEN EJECUTIVA                   
(Sec. Ejec. LEIDY 

RIOS) 

COMUNICACIÓN 
SECRETARIA 

EMPRESA                                    
(Sec. Ejec. DORITA 

SORIA) 

 
IMAGEN EJECUTIVA                   

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

1.00 pm / 1.45 pm 
 

EQUIPOS DE OFICINA             
(Sec. Ejec. DORITA 

SORIA) 

 
LOGICA Y 

FUNCIONES 
(Ing. JOSE LOAYZA) 

IMAGEN EJECUTIVA                   
(Sec. Ejec. LEIDY 

RIOS) 

COMUNICACIÓN 
SECRETARIA 

EMPRESA                                    
(Sec. Ejec. DORITA 

SORIA) 

 
IMAGEN EJECUTIVA                    

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

1.45 pm / 2.00 pm B R E A K 

2.00 pm / 2.45 pm 
 

DIGITACION                                     
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

INFORMATICA  
E INTERNET 
(Tec. MARIO 

VILLANUEVA) 

COMUNICACIÓN 
SECRETARIA 

EMPRESA                                    
(Sec. Ejec. DORITA 

SORIA) 

 
EQUIPOS DE OFICINA             

(Sec. Ejec. DORITA 
SORIA) 

 
DIGITACION                                     

(Sec. Ejec. ANA 
PIZANGO) 

2.45 pm / 3.30 pm 
 

DIGITACION                                     
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

INFORMATICA  
E INTERNET 
(Tec. MARIO 

VILLANUEVA) 

COMUNICACIÓN 
SECRETARIA 

EMPRESA                                    
(Sec. Ejec. DORITA 

SORIA) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

 
DIGITACION                                     

(Sec. Ejec. ANA 
PIZANGO) 

3.30 pm / 4.15 pm 
 

DIGITACION                                     
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

TECNICAS DE 
COMUNICACIÓN 

(Lic. Myriam Guzmán) 

CULTURA FISICA  
Y DEPORTE 

(Ing. CARLOS RIVAS)   

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

 
DIGITACION                                     

(Sec. Ejec. ANA 
PIZANGO) 

4.15 pm / 5.00 pm 
 

DIGITACION                                     
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

TECNICAS DE 
COMUNICACIÓN 

(Lic. Myriam Guzmán) 

CULTURA FISICA  
Y DEPORTE 

(Ing. CARLOS RIVAS)   

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

    

5.00 pm / 5.45 pm 
DIGITACION                                     

(Sec. Ejec. ANA 
PIZANGO) 

 
 

 
 



HORARIO SECRETARIADO EJECUTIVO SEMESTRE – III -2021 

 
 
 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

12.15 pm / 1.00 pm 
TECNICA  

SECRETARIAL     
(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

REDACCION 
ADMINISTRATIVA       

(sec. Ejec. ANA PIZANGO) 

IDIOMA  
APLICATIVO – II  

(Lic. MYRIAM GUZMAN) 

INVESTIGACIÓN E 
INNOVACIÓN 
TECNOLOGICA 

(Ing. MARCELA ACOSTA) 

REDACCION 
ADMINISTRATIVA       

(sec. Ejec. ANA 
PIZANGO) 

1.00 pm / 1.45 pm 
TECNICA  

SECRETARIAL     
(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

REDACCION 
ADMINISTRATIVA       

(Sec. Ejec. ANA 
PIZANGO) 

IDIOMA  
APLICATIVO – II  

(Lic. MYRIAM GUZMAN) 

INVESTIGACIÓN E 
INNOVACIÓN 
TECNOLOGICA 

(Ing. MARCELA ACOSTA) 

REDACCION 
ADMINISTRATIVA       
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

1.45 pm / 2.00 pm B R E A K 

2.00 pm / 2.45 pm 
ORGANIZACIÓN Y 

ADMINISTRCION DE OFICINA  
(Sec. Ejec. DORITA SORIA)) 

TECNICA  
SECRETARIAL     

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS)) 

IDIOMA  
APLICATIVO – II  

(Lic. MYRIAM GUZMAN) 

SOCIEDAD Y ECONOMIA 
EN LA GLOBALIZACIÓN 
(Econ. CARLOS ROJAS) 

OFIMATICA 
SECRETARIAL  - I   

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

2.45 pm / 3.30 pm 
ORGANIZACIÓN Y 

ADMINISTRCION DE OFICINA  
(Sec. Ejec. DORITA SORIA) 

TECNICA  
SECRETARIAL     

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

MEDIO AMBIENTE Y 
DESARROLLO 
SOSTENIBLE 

(Ing. BENNY DIAZ) 

DIGITACION SECRETARIAL                    
(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

OFIMATICA 
SECRETARIAL  - I   

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

3.30 pm / 4.15 pm 
ORGANIZACIÓN Y 

ADMINISTRCION DE OFICINA  
(Sec. Ejec. DORITA SORIA) 

SOCIEDAD Y ECONOMIA 
EN LA GLOBALIZACIÓN 
(Econ. CARLOS ROJAS) 

MEDIO AMBIENTE Y 
DESARROLLO 
SOSTENIBLE 

(Ing. BENNY DIAZ) 

DIGITACION SECRETARIAL                    
(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

OFIMATICA 
SECRETARIAL  - I   

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

4.15 pm / 5.00 pm 
ORGANIZACIÓN Y 

ADMINISTRCION DE OFICINA  
(Sec. Ejec. DORITA SORIA) 

SOCIEDAD Y ECONOMIA 
EN LA GLOBALIZACIÓN 
(Econ. CARLOS ROJAS) 

MEDIO AMBIENTE Y 
DESARROLLO 
SOSTENIBLE 

(ing. BENNY DIAZ) 

DIGITACION SECRETARIAL                    
(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

OFIMATICA 
SECRETARIAL  - I   

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

5.00 pm / 5.45 pm    DIGITACION SECRETARIAL                    
(Sec. Ejec. LEIDY RIOS)  



HORARIO SECRETARIADO EJECUTIVO SEMESTRE – V-2021 

                                                              

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

12.15 pm / 1.00 pm 
ETICA  

PROFESIONAL 
(Ing. MARCELA 

ACOSTA) 

COMERCIO 
INTERNACIONAL             

(Sec. Ejec. DORITA 
SORIA) 

COMERCIO 
INTERNACIONAL             

(Sec. Ejec. DORITA 
SORIA) 

 
LOGISTICA                         
(Lic. JOANA 

DIAZ) 

ORGANIZACIÓN Y 
CONSTITUCION DE 

EMPRESAS 
(JOSE LOAYZA) 

1.00 pm / 1.45 pm 
ETICA  

PROFESIONAL 
(Ing. MARCELA 

ACOSTA) 

COMERCIO 
INTERNACIONAL             

(Sec. Ejec. DORITA 
SORIA) 

COMERCIO 
INTERNACIONAL             

(Sec. Ejec. DORITA 
SORIA) 

 
LOGISTICA                         

(Lic. JOANA DIAZ) 

ORGANIZACIÓN Y 
CONSTITUCION DE 

EMPRESAS 
(JOSE LOAYZA) 

1.45 pm / 2.00 pm B R E A K 

2.00 pm / 2.45 pm 
REDACCION 
COMERCIAL                     

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

OFIMATICA 
GERENCIAL – I                             

(Sec. Ejec. DORITA 
SORIA) 

ETIQUETA 
SECRETARIAL                 
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

 
LOGISTICA                         

(Lic. JOANA DIAZ) 

IDIOMA APLICATIVO 
SECRETARIAL I                      

(Lic. MYRIAM GUZMAN) 

2.45 pm / 3.30 pm 
REDACCION 
COMERCIAL                     

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

OFIMATICA 
GERENCIAL – I                             

(Sec. Ejec. DORITA 
SORIA) 

ETIQUETA 
SECRETARIAL                 
(Sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

ORGANIZACIÓN DE 
EVENTOS Y 

PROTOCOLO                           
(Sec. Ejec. MARIANA 

DEL AGUILA) 

IDIOMA APLICATIVO 
SECRETARIAL I                      

(Lic. MYRIAM GUZMAN) 

3.30 pm / 4.15 pm 
REDACCION 
COMERCIAL                     

(Sec. Ejec. LEIDY RIOS) 

ORGANIZACIÓN DE 
EVENTOS Y 

PROTOCOLO                           
(Sec. Ejec. MARIANA 

DEL AGUILA) 

ETIQUETA 
SECRETARIAL                 
(sec. Ejec. ANA 

PIZANGO) 

ORGANIZACIÓN DE 
EVENTOS Y 

PROTOCOLO                           
(Sec. Ejec. MARIANA 

DEL AGUILA) 

IDIOMA APLICATIVO 
SECRETARIAL I                      

(Lic. MYRIAM GUZMAN) 

4.15 pm / 5.00 pm 
COMUNICACIÓN 
EMPRESARIAL 

(Tec. RONY YUMBATO) 

ORGANIZACIÓN DE 
EVENTOS Y 

PROTOCOLO                           
(Sec. Ejec. MARIANA 

DEL AGUILA) 

OFIMATICA 
GERENCIAL – I                             

(Sec. Ejec. DORITA 
SORIA) 

ORGANIZACIÓN DE 
EVENTOS Y 

PROTOCOLO                           
(Sec. Ejec. MARIANA 

DEL AGUILA) 

 

5.00 pm / 5.45 pm 
COMUNICACIÓN 
EMPRESARIAL 

(Tec. RONY YUMBATO) 

 OFIMATICA 
GERENCIAL – I                             

(Sec. Ejec. DORITA 
SORIA) 

ORGANIZACIÓN DE 
EVENTOS Y 

PROTOCOLO                           
(Sec. Ejec. MARIANA 

DEL AGUILA) 

 


