
 

CONVOCATORIA PARA ENCARGATURA DE PUESTOS DE RESPONSABLES DE 

UNIDADES, ÁREAS Y PROGRAMAS 

La Dirección General de IESTP “JOAQUIN REATEGUI MEDINA”, en marco de lo 

dispuesto mediante Resolución 324-2018-MINEDU, CONVOCA al proceso de selección 

de docentes para el encargo de los puestos de responsables de unidad, área o 

coordinaciones siguientes: 

1. Jefe de Unidad Académica 

2. Secretario Académico 

3. Jefe de área de Administración    

4. Jefe de programas  

 Producción Agropecuaria  

 Enfermería Técnica  

 Guía Oficial de Turismo  

 Contabilidad  

 Secretariado Ejecutivo  

 Computación e Informática  

Para postular en los procesos de encargatura de los puestos mencionados, el postulante 

debe acreditar los siguientes requisitos: 

Para el puesto de jefe de Unidad Académica, el postulante debe acreditar los 

siguientes requisitos: 

i. Ser docente nombrado o contratado con evaluación favorable para su 

renovación, con jornada laboral de tiempo completo y que labore en la institución 

educativa convocante. 

ii. Título del más alto nivel otorgado por la institución educativa convocante en los 

programas que oferta o afines a éstas. 

Para el puesto de Secretario Académico, el postulante debe acreditar los 

siguientes requisitos: 

i. Ser docente nombrado o contratado con evaluación favorable para su 

renovación, con jornada laboral de tiempo completo y que labore en la 

institución educativa convocante. 

ii. Título profesional, profesional técnico o técnico. 

Para el puesto de Jefe de Programa Académico, el postulante debe acreditar los 

siguientes requisitos: 

i. Ser docente nombrado o contratado con evaluación favorable para su 

renovación, con jornada laboral de tiempo completo y que labore en la institución 

educativa convocante. 

ii. Título de la especialidad del programa o especialidad académica o afín de ella. 

 

Para el puesto del Jefe de área de Administración, el postulante debe acreditar los 

siguientes requisitos: 

i. Ser docente nombrado o contratado con evaluación favorable para su 

renovación, con jornada laboral de tiempo completo y que labore en la 

institución educativa convocante. 



 

ii. Título de mayor nivel otorgado por la institución educativa convocante en los 

programas de administración, contabilidad o afines. 

En caso el IEST no oferte los programas de administración, contabilidad o 

afines, el postulante deberá acreditar los requisitos establecidos en el literal 

a y con estudios y/o cursos de formación continua en la especialidad en 

administración, contabilidad, ingeniería industrial, gestión o afines. 

 

 

El cronograma del proceso de encargatura para los puestos convocados será el 

siguiente: 

 

Nº Etapas Días 
Fechas 

Inicio Fin 

01 Actos preparatorios al proceso  2 23/11/18 26/11/18 

02 Convocatoria del proceso 2 27/11/18 28/11/18 

03 Inscripción de postulantes en mesa de 

partes del IEST 
2 29/11/18 30/11/18 

04 Evaluación curricular  2 03/12/18 04/12/18 

05 Publicación de resultados parciales  1 05/12/18 05/12/18 

06 Presentación de reclamos  1 06/12/18 06/12/18 

07 Absolución de reclamos  1 07/12/18 07/12/18 

08 Entrevista personal  2 10/12/18 11/12/18 

09 Publicación de resultados finales  1 12/12/18 12/12/18 

10 Elaboración y elevación del Informe Final  2 13/12/18 14/12/18 

11 Emisión de resolución  8 17/12/18 27/12/18 

 

 LOS REQUISITOS SE ENCUENTRAN EN LA RSG Nº 324-2017-MINEDU DE FECHA 

31/10/2017



 

CONVOCATORIA 

La comisión Evaluadora para cubrir plazas por ENCARGATURA de Personal Jerárquicos pone en concurso las 

siguientes plazas en marco a la RESOLUCIÓN DE SECRETARIA GENERAL 324-2017-MINEDU. 

 

Nº UE 
INSTITUTO 
SUPERIOR 

DISTRITO 
Nº DE 

PLAZAS 
CODIGO DE 

PLAZAS 
CARGO 

OBSERVACIÓN 
VACANTE 

01 NAUTA IESTP “JRM” NAUTA 01 1171H1C131D5 
JEFE DE UNIDAD 

ACADÉMICA 

 

 

02 NAUTA IESTP “JRM” NAUTA 01 1171H1C131D1 
SECRETARIO 
ACADÉMICO 

 

 

03 NAUTA IESTP “JRM” NAUTA 01 1171H1C121D0 

JEFE DE ÁREA 
DE 

ADMINISTRACIÓN 

 

 

04 NAUTA IESTP “JRM” NAUTA 01 1171H1C131D2 

JEFE DE ÁREA 
DE PROGRAMA 

DE PRODUCCION 
AGROPECUARIA  

 

 

05 NAUTA IESTP “JRM” NAUTA 01 1171H1C131D3 

JEFE DE ÁREA 
DE PROGRAMA 

DE ENFERMERIA 
TECNICA  

 

 

06 NAUTA IESTP “JRM” NAUTA 01 1171H1C131D4 
JEFE DE ÁREA 
DE PROGRAMA 

DE GUIA 

 



 

OFICIALO DE 
TURISMO   

 

07 NAUTA IESTP “JRM” NAUTA 01 1171H1C121D4 

JEFE DE ÁREA 
DE PROGRAMA 

DE 
CONTABILIDAD 

 

 

08 NAUTA IESTP “JRM” NAUTA 01 1171H1C121D6 

JEFE DE ÁREA 
DE PROGRAMA 

DE 
SECRETARIADO 

EJECUTIVO  

 

09 NAUTA IESTP “JRM” NAUTA 01 

 
1171H1C121D5 

JEFE DE ÁREA 
DE PROGRAMA 

DE 
COMPUTACION E 

INFORMATICA  

 

 

 LA COMISIÓN 

 

 
  


